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Anleitung zur Benutzung der Bewertungsmatrix 

1.  Bewertungskriterien eintragen 
Tragen Sie zunächst alle Bewertungskriterien mit deren zugehöriger Gewichtung in die 
Bewertungsmatrix ein. 
 
 
2. Benotung der Anbieter 
Geben Sie den einzelnen Anbietern, je nach Erfüllungsgrad, für jedes 
Bewertungskriterium in der Spalte N eine Note. Benutzen Sie dabei z.B. umgekehrte 
Schulnoten: Note 6 für sehr gute Erfüllung, Note 1 für ungenügende Erfüllung. 
 
 
3. Berechnung des Anbieterwertes 
Multiplizieren Sie anschließend die Note mit dem Gewicht des Bewertungskriteriums und 
tragen Sie das Ergebnis als Wert in die Spalte W ein. Wenn Sie unsere seikumu-Vorlage 
benutzen, errechnet das Programm Excel diesen Wert automatisch. 
 
 
4. Auswertung 
Die Summe aller Werte eines Anbieters gibt Aufschluss darüber, welche die drei besten 
Alternativen darstellen. Die seikumu-Vorlage ist so programmiert, dass der 
entsprechende Wert automatisch errechnet wird. Sind Sie wie unter Punkt 2 empfohlen, 
vorgegangen, so gilt: Je höher die Punktzahl, desto besser passen Software und 
Anbieter zum Unternehmen. Entscheiden Sie sich schlussendlich für etwa 3 Anbieter, die 
Sie näher unter die Lupe nehmen wollen. 
 
Vorschau - Bewertungsmatrix als Excel-Datei: 

Bewertungsmatrix Software-Auswahl

 
Nr. Gewicht (G) N W N W N W N W N W

 

Summe

N
W

...SÜP Macrohard ...

Software:

Bewertungskriterien
Mustermann

Wert (N x G)
Note (umgekehrt Schulnote 1-6)

Legende


